
 

 

 

 

Руководство пользователя при реорганизации (слиянии) 2х учреждений 
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В качестве условных обозначений в данном руководстве используются: 

Условное обозначение Пояснение 

ЭД Электронный документ в системах АЦК 

БО Электронный документ «Сведения об 

обязательствах и договоре БУ/АУ» системы 

АЦК-Финансы 

КБК Код бюджетной классификации 

Учреждение 1 Учреждение, которое закрывается 

Учреждение 2 Учреждение, к которому присоединяется 

Учреждение 1 

Строка КБК_1 Строка КБК, в  составе ЭД систем, по 

Учреждению 1 

Строка КБК_2 Строка КБК, на которую необходимо 

перенести  суммы финансирования ЭД 

систем для исполнения БО, перешедшие с 

Учреждения 1 на Учреждение 2 

ПФХД План финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения 

ЭД «План-график» в системе «АЦК-Госзаказ» = ЭД «Планирование закупок» в 

системе «АЦК-Финансы» 

На момент действий в системах: 

1.   рекомендовано: в системах не должно быть  в работе незавершенных 

процедур по определению поставщика и «малых» закупок через электронный магазин. 

То есть  в системах не должно быть  ЭД «Заявка на закупку» в статусе «В 

обработке».  

2. Финансирование с ПФХД с Учреждения 1  не снимаем!!!!! 

3. В ПФХД по Учреждению 2 добавляем финансирование для БО Учреждения 1 
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Условия: По Учреждению 1 в системе утвержден ПФХД, сформирован и 

обработан ЭД «План-график», зарегистрировано БО,  по которому проведены расходные 

документы (касса). Необходимо сумму исполнение (кассу) по БО Учреждения 1  оставить 

на Учреждении 1, остатки по неисполненным суммам БО перенести на Учреждение 2. 

В данном примере рассмотрен случай, когда ЭД «План-график»  сформирован на 

всю сумму ПФХД по строке КБК_1, проведены закупочные процедуры, сформирован ЭД 

«Контракт»/ «Договор». Исходное состояние: 

 

Планирова

ние 

закупок 

(План-

график) 

Обязательство 

по 

планированию 

закупок 

(Обязательств

о 

сформировано 

на основании 

позиции 

Плана-

графика)  

Бюджетное 

обязательство 

(резерв по БО) 

 

 

 

 

 

Касса ПФХД 

КБК_1 

БУ 1 
100 100 100 

 

20 

 

100 

КБК_2 

БУ 2 
- - -  80 

 

1. Работа с ПГ. 

В иерархии учреждений необходимо поставить Учреждение 2 под Учреждение 1 

(Функционал финоргана). 

Действия заказчика 

1.  Учреждение 1. Изменение ЭД «План-график» в системе «АЦК-Госзаказ».  

1.1 Вносим изменение в ЭД «План-график» на статусе «Утвержден», ЭД переходит 

на статус «Новый»; 

1.2 В ЭД «План-график» на статусе «Новый» отменяем те ЭД «Закупка», по 

которым не было проведено процедур и к которым не было создано ЭД «Контракт»; 

1.3 В ЭД «План-график» на статусе «Новый» вносим изменения в ЭД «Закупка» на 

статусе «Закупка утверждена», к которым были созданы ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор» и 

требующие разделения на КБК1 по Учреждению 1 (касса) и на КБК 2 по Учреждению 2 

(для переноса неоплаченного остатка). ЭД «Закупка» переходит на статус «Новый»; 

1.4 В ЭД «Закупка» на статусе «Новый» оставляем неизменной строку с КБК_1 

по Учреждению 1 (сумма не меняется) и плюсом добавляем строку с КБК_2 по 

Учреждению 2 с суммой неоплаченного остатка; 

1.5 ЭД «План-график» доводится до статуса «Утвержден» (согласно 

утвержденной схеме документооборота) и не выгружается в ЕИС! 

Финорган проводит «технический контроль» утвержденной версии ЭД «План-

график».  
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После внесения изменений в ЭД «План-график» показатели должны принять 

следующие значения: 

 

 

Планиро

вание 

закупок 

(ПГ) 

Обязательства 

по 

планированию 

закупок (БО, 

сформировано 

на основании 

позиции ПГ) 

БО 

(резерв 

по БО) 

 

 

 

 

 

Касса 

ПФХД 

Учреждение 1 

КБК_1 БУ 1 100 100 100 20 100 

КБК_2 БУ 2 80 - - - - 

Учреждение 2 КБК_2 БУ 2 - - - - 80 

 

2. Формирование Справок. 

Заказчик в «АЦК-Контроль» в рамках записи по проведению реорганизации указывает 

перечень ЭД «Контракт» и ЭД «Договор», которые передаются Учреждению 2 

(документы с ИКЗ текущего года). 

По Учреждению 1 в «АЦК-Финансы» к БО на статусе «Зарегистрирован» формируется 

ЭД «Справка по обязательствам по Планированию закупок».  При формировании справки 

в колонке «Изменения» вносится сумма оплаты (с разбивкой по КБК, если платежи 

проходили по разным КБК).  

Справку формирует и обрабатывает финорган на основании информации, 

предоставленной Заказчиком в «АЦК-Контроль». 

 

3. Работа с БО 

В иерархии учреждений необходимо поставить Учреждение 1 под Учреждение 2 

(Функционал финоргана). 

3.1  Перерегистрация ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор».  

 В системе «АЦК-Госзаказ» по Учреждению 1 необходимо «перерегистрировать» 

ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор». Для этого в ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор» на статусе 

«Исполнение» выполняется действие «Перерегистрировать» (Рис.1). 

 
(Рис.1). 
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 Создается ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор» на статусе «Новый», в который пользователь 

вносит изменения. 

Во вкладке «Общая информация» обновляются данные по заказчику (выбрать 

заказчиком Учреждение 2) с использованием  справочника ИНН организаций. 

Во вкладке «Финансирование»: по каждому Контрагенту (если их несколько) в блоке 

полей «График оплаты» по строке/строкам финансирования КБК_1 Учреждения 1 

указывается сумма кассы (сумма исполнено), добавляются строка\строки финансирования 

с КБК_2 Учреждения 2 с суммами неоплаченного остатка; 

Во вкладке «Дополнительная информация» в блоке полей «Признаки взаимодействия 

с внешними системами» проверить, что признак «Переносить обязательства по плану 

закупок» установлен! (Рис.2); 

 
Рис.2.  

3.2 Обработать  ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор» на статусе «Новый» согласно 

утвержденной схеме документооборота. 

 

После регистрации ЭД «Контракт»/ ЭД «Договор»  в «АЦК-Финансы»: 

- по  Учреждению 1 сумма обязательства по  БО остается на сумму кассы; 

- по Учреждению 2 создается БО с КБК_2 на сумму неоплаченного остатка. БО 

формируется за счет свободного остатка в ПФХД и ни каким образом не привязывается  к 

ПГ Учреждения 2. 

Показатели примут следующий вид: 

 

 

Планиро

вание 

закупок 

(ПГ) 

Обязательства 

по 

планировани

ю закупок 

(БО, 

сформированн

ое на 

основании 

позиции ПГ) 

БО 

(резерв 

по БО) 

Касса ПФХД 

 

Учреждение1 

КБК_1 БУ1 
100 20 20 20 100 

КБК_2БУ 2 

80 - - - - 
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Учреждение2 

КБК_2БУ 2 

- - 80 - 80 

 

 

 

4. Работа с ПГ. 

В иерархии учреждений необходимо поставить Учреждение 2 под Учреждение 

1 (Функционал финоргана). 

4.  Учреждение 1. Изменение ЭД «План-график» в системе «АЦК-Госзаказ». 

4.1 Вносим изменение в ЭД «План-график» на статусе «Утвержден», ЭД переходит 

на статус «Новый»; 

4.2 В ЭД «План-график» на статусе «Новый» вносим изменения в ЭД «Закупка» на 

статусе «Закупка утверждена», на основании которых были переброшены ЭД «Контракт»/ 

ЭД «Договор». ЭД «Закупка» переходит на статус «Новый»; 

4.3 В плане-графике  ЭД «Закупка» на статусе «Новый» по КБК 1 Учреждения 1 

изменяем на сумму кассы (сумма исполнения) по Учреждению 1, добавленные строка по 

КБК 2 Учреждения 2 остаются без изменения. По закупкам «малого» объема следует 

учитывать, что внутри одной закупки плана-графика отражаются все планируемые к 

заключению договора в разрезе каждой КБК.  

4.4 В ЭД «План-график» на вкладке «Общая информация» в поле «Версия плана» 

ставим предыдущую версию (-1 из той, которая создалась при внесении изменений). Это 

необходимо для корректной выгрузки ЭД «План-график» в ЕИС, т.к. предыдущие 

изменения в ЕИС не выгружались; 

4.5 ЭД «План-график» доводится до статуса «Утвержден» (согласно утвержденной 

схеме документооборота) и выгружается в ЕИС. 

             

5. Учреждение 1. Внесение изменений в ПХД. 

   

В системе «АЦК-Финансы» после выполнения указанных операций показатели 

примут следующий вид: 

 

 

Планиро

вание 

закупок 

(ПГ) 

Обязательства 

по 

планировани

ю закупок 

(БО, 

сформированн

ое на 

основании 

позиции ПГ) 

БО 

(резерв 

по БО) 

Касса ПФХД 

 
КБК_1 БУ1 

20 20 20 20 20 
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Учреждение1 КБК_2БУ 2 
80 - - - - 

Учреждение2 
КБК_2БУ 2 

- - 80 - 80 

 


